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Vrijgeven en uitvoeren van werken 
 

 

Een afdruk is een ongecontroleerde kopie, enkel de versie op ANT-DMS is geldig. 

1. Doel 
 
Garanderen van de veiligheid van medewerkers bij het uitvoeren van werkzaamheden binnen het terrein 
van Evonik Degussa Antwerpen N.V. 
 
 
2. Toepassingsgebied  / Definities 
 
Deze instructie geldt voor alle werkzaamheden die in de eenheden/diensten uitgevoerd worden, zowel door 
eigen werkplaatspersoneel als door derden. 
De te volgen veiligheidsmaatregelen zijn afhankelijk van de aard van het werk. 
De veiligheidsmaatregelen worden opgesplitst in : 

- algemene veiligheidsmaatregelen 
- bijzondere veiligheidsmaatregelen 

 
 
3. Vastleggen van veiligheidsmaatregelen 
 
Deze moeten vastgelegd worden door de opdrachtgever, samen met de beschrijving van het uit te voeren 
werk en de gewenste uitvoeringstermijnen. 
 
3.1. Algemene veiligheidsmaatregelen 
 
3.1.1. Niet slijpen, branden, lassen, boren, * zonder warmwerkvergunning 
          Zie instructie VEI–RB / INS / 600 
 
3.1.2. Niet werken in tanks, putten, sleuven, * zonder toegangsvergunning 
          Zie instructie VEI–RB / INS / 620 
          Betreden van besloten ruimten 
 
3.1.3. Niet overbruggen * zonder toelating voor overbrugging 
          Zie instructie VRH 3 / 2.7.1 
 
3.1.4. Voor daken die niet uitgevoerd zijn om te betreden 
          vergunning aanvragen bij de bouwafdeling 
          Zie instructie T-E-B / INS / 610 
 
Deze algemene veiligheidsmaatregelen staan altijd vermeld op het order(aanvraag)formulier waarmee de 
uitvoerder werkt. 
Zie voorbeeld van order(aanvraag)formulier in bijlage 1a + 1b. 
De opdrachtgever dient hier niets extra meer te ondernemen bij het schrijven van de order. 
 
 
3.2. Bijzondere veiligheidsmaatregelen 
De opdrachtgever dient bij het schrijven van de order aan te duiden of er al dan niet bijzondere 
veiligheidsmaatregelen dienen genomen te worden. 
Zo ja, dan dient hij die aan te duiden op het aanvraagformulier.  (Dit is ongeacht het feit of een 
orderaanvraag ingericht wordt in SAP dan wel nog handmatig geschreven wordt.) 
De volledige lijst met bijzondere veiligheidsmaatregelen verschijnt steeds op elk order(aanvraag)formulier. 
Zie eveneens bijlage 1a + 1b. 
Op de opdrachtaanvraagformulieren die gebruikt worden voor het handmatig schrijven van 
orderaanvragen, staan 2 bijzondere veiligheidsmaatregelen minder vermeld nl. medium en standby bij 
openen (zie bijlage 2a + 2b).  Indien de opdrachtschrijver oordeelt dat er over deze 2 items info moet 
gegeven worden, kan hij dat doen onder de rubriek “andere maatregelen”. 
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4. Uitvoering van de werkzaamheden 
 

4.1 De uitvoerder meldt zich in de controlekamer voorzien van de nodige PBM’s en van zijn badge of 
toegangsbewijs. 
 
4.2. De eenheid/dienst informeert zich over de jobinhoud en de te nemen veiligheidsmaatregelen.  Indien 
nodig wordt het lock-out systeem gebruikt. Zie VEI-RB / INS / 155. 
De eenheid zorgt indien nodig, voor het energetisch veiligstellen van de installatie of apparaat : 
pneumatisch, hydraulisch, mechanisch blokkeren, spoelen van installatie/apparaat, onderbreken van 
leidingen en/of isoleren van installatie/apparaten (door blindpannen, block & bleed of zichtbare 
onderbreking) 
De eenheid/dienst schrijft indien nodig de nodige vergunningen uit.  
De eenheid/dienst controleert of de nodige vergunningen te voorzien door andere eenheden/diensten 
aanwezig zijn. 
De eenheid/dienst controleert de PBM’s van de uitvoerders, wijst op bepaalde risico’s en herinnert aan de 
bijzondere veiligheidsmaatregelen vermeld op de order. 
De eenheid/dienst controleert of de uitvoerders in het bezit zijn van een eenheidsbadge en ingeschreven 
zijn in het shiftboek (zie VEI / INS / 145). 
De eenheid/dienst geeft de vrijgave van het werk en van de plaats van uitvoering.  Hiertoe ondertekenen 
ze op het tweede blad van het order(aanvraag)formulier van de uitvoerder.  Zie bijlage 1b. 
De eenheid/dienst laat de uitvoerder(s) tekenen als bewijs dat de veiligheidsmaatregelen ter kennis 
genomen zijn.  Zie bijlage 1b. 
Op de oude formulieren tekenen zowel de vrijgever als de uitvoerder op de rugzijde van het formulier 
(bijlage 2b). 
 
4.3. De uitvoerders verifiëren het energetisch veiligstellen van de installatie of apparaat vooraleer de 
werkzaamheden uitgevoerd worden. Eventueel wordt het lock-out systeem toegepast en hangt (hangen)  
de uitvoerder(s) zijn (hun) persoonlijk slot.  
 
 

5. Na het beëindigen van de werkzaamheden 
 
5.1. Indien lock-out systeem van toepassing : de uitvoerder neemt zijn persoonlijk hangslot weg.  Zie 
instructie VEI-RB / INS / 155. 
Indien vergunning voor warm werk van toepassing : zie punt 5.4. van de instructie  
VEI-RB / INS / 600. 
Indien toegangsvergunning van toepassing : zie instructie VEI-RB / INS / 620 en  
formulier VEI-RB / FORM / 620. 
Indien vergunning betreden van dak : zie instructie T-E-B / INS / 610. 
Hij meldt zich in de controlekamer van de eenheid en tekent voor klaarmelding, onderaan het eerste blad 
van het order(aanvraag)formulier. 
 
5.2. De eenheid/dienst controleert (al dan niet) het afgeleverde werk en tekent voor overname/kennisname. 
Zie instructie “afloop van orderaanvragen”. 
De eenheid neemt indien van toepassing het lock-out systeem weg. 
 
5.3. De uitvoerder schrijft zich uit het shiftboek van de eenheid uit en wisselt de eenheidsbadge voor zijn 
persoonlijke badge of het toegangsbewijs. 
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Bijlage 1a 
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Bijlage 1b 
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Bijlage 2a 
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Bijlage 2b 
 
 


